. ESTADO DO RIO DE JANEIRO
/ PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE BOM JARDIM

CONTRATO N° 024/2026 B
REF: DISPENSA DE LICITACAO - ART. 75, XV, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

CONTRATO  PARA REALIZAGAO DE
CURSOS, SEMINARIOS E OFICINAS ENTRE
S| CELEBRAMO MUNICIPIO DE BOM JARDIM
E A EMPRESA SEBRAE/RJ.

O MUNICiPIO DE BOM JARDIM, pessoa juridica de direito publico, sito na Praga Governador
Roberto Silveira, 44 — Centro — Bom Jardim / RJ, inscrita no C.N.P.J. sob o n° 28.561.041/0001-
76, neste ato representado pelo Exmo. Sr. Prefeito AFFONSO HENRIQUES MONNERAT
ALVES DA CRUZ, brasileiro, divorciado, portador da carteira de identidade n° 045290665,
expedida pelo DETRAN/RJ, inscrito no CPF/MF sob o n° 718.913.077-20, com ndereco
profissional na na Praga Governador Roberto Silveira, 44, Centro, Bom Jardim/RJ, doravante
denominado CONTRATANTE, e por outro lado SEBRAE/RJ, inscrito no CNPJ sob o n°
29.737.103/0001-10, com sede na Avenida Marecha Camara, n° 171 — Centro, Rio de
Janeiro/RJ, CEP 20020-901, neste ato representada por ANTONIO MELO ALVARENGA NETO,
Diretor superintendente, inscrito no CPF/MF sob o n° 337.725.337-87, em conjunto com
MARCELO FIORINI, Diretor de Produto e Atendimento, inscrito no CPF/MF n°® 813.805.857-91, a
seqguir denominada CONTRATADA, por meio de Dispensa de Licitag&o, prevista no art. 75, XV,
da Lei Federal n 14.133/2021 constante dos autos do Processo Administrativo 9.088/2025,em
nome da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e Desenvolvimento
Econémico, requerendo, acordam e ajustam firmar o presente Contrato, nos termos da Lei14.133,
de 01 de abril de 2021, suas alteracdes e demais legislacdes pertinentes, pelos termos da
proposta da CONTRATADA e pelas clausulas a seguir expressas, definidoras dos direitos,
obrigacdes e responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Constitui 0 presente objeto a contratagdo SEBRAE para realizacdo de Cursos, seminarios, e
oficinas para qualificagéo de méo de obra dos setores de Gastronomia, Hotelaria e Turismo,
atendendo a demanda da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e
Desenvolvimento Econémico, conforme especificagdes no Termo de Referéncia.

Paragrafo Unico - Integram e completam o presente Termo Contratual, para todos os fins de
direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condigbes expressas no Termo de
Referéncia, com seus anexos e a proposta da CONTRATADA..

CLAUSULA SEGUNDA - VALOR CONTRATUAL
Pelo objeto ora contratado, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor de R$56.410,00
(cinquenta e seis mil quatrocentos e dez reais).

Paragrafo Unico - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DINAMICA DE EXECUCAO E RECEBIMENTO DO CONTRATO
A forma de execucdo sera INDIRETA, com prestagéo de servicos PARCELADA, pelo regime de
TAREFA.

Paragrafo Primeiro - A Administrag&o emitira por escrito ordem de inicio, com a quantidade e
identificacdo dos servicos que serao prestados, a identificacdo e assinatura do gestor
responsavel pela emissdo da ordem e a identificacdo da pessoa juridica a que se destina a
ordem, com a indicac&o do local e datas em que o curso sera ministrado.
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Paragrafo Segundo - Os servicos serdo realizados, em até de 05 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento da ordem de inicio, de acordo com Cronograma que sera apresentado pela
CONTRATADA. )
Paragrafo Terceiro - Os servicos serdo prestados de acordo com o cronograma de execucgao
estabelecido pelo SEBRAE em conjunto com a Secretaria de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e
Des. Econdmico, divido em 03 (trés) modulos, com duracéo total de 6 ( seis) meses.

Paragrafo Quarto - Os servigos serdo prestados de forma online e presencial, conforme
proposta anexa, sendo a parte presencial na Secretaria de Turismo, Cultura,. Esporte, Lazer €
Desenvolvimento Econdmico na Rua Luiz Corréa n° 5, Centro, Bom Jardim — RJ, E Mail:
turismoculturabj@gmail.com de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h. Sendo enviados links
para os participantes inscritos no curso pelo SEBRAE. _
Paragrafo Quinto - A trilha turismo 5.0 & dividia em ftrés modulos, conforme descrito na
proposta.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONT RATAGAO

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, com excegdo dos consultores e
instrutores que executardo as atividades no ambito deste contrato, subcontratados pelo
Sebrae/RJ via Sistema de Gest&o de Fornecedores .

CLAUSULA QUINTA - CONDIGOES DE PAGAMENTO ]

Os documentos fiscais serdo emitidos em nome do MUNICIPIO DE BOM JARDIM, CNPJ n°
28.561.041/0001/76, Praca Gov. Roberto Silveira, 44 — Centro — Bom Jardim/RJ, CEP 28660-
000.

Paragrafo Primeiro- O pagamento seré realizado por etapa concluida, ou seja, no final de cada
um dos 3 médulos e no final do término das consultorias, conforme cronograma abaixo:

PAGAMENTOS | MARCO PARA PAGAMENTO VALOR

1° Final do 1° médulo R$ 14.102,50

2° Final do 2° médulo R$ 14.102,50

3° Final do 3° médulo R$ 14.102,50

4° Final das oficinas complementares e|R$ 14.102,50
consultorias

Paragrafo Segundo - Devera constar no documento fiscal a devida retencdo do imposto de
renda ou a sua ndo incidéncia conforme determinado no Decreto Municipal n°® 4.619, de 20 de
outubro de 2023, e instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 12 de dezembro.

Paragrafo Terceiro — O pagamento sera:

- O‘prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento definitivo dos servigos, para
realizar o pagamento, nos casos de servi¢os recebidos cujo valor ndo ultrapasse o limite do art.
75, ll, da Lei Federal n® 14.133/2021, em consonancia com Art. 4° do Decreto Municipal n°
4.441/2023, vedando-se o parcelamento de faturamento, solicitagbes de cobranca, ordens de
pigsmento que caracterizem inobservancia da ordem cronolégica estabelecidas no dispositivo
citado.

Il - O prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data do recebimento definitivo dos servigos

para realizar o pagamento, nas demais hipéteses. ’
Para_grafo Quarto - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atughzados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
reah’zagéo, mediante aplicacédo do indice IPC-A de correcdo monetaria.

Paragrafo Quinto - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Paragrafo Sexto - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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Paragrafo Sétimo - Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

Paragrafo Oitavo - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

Paragrafo Nono - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao fributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Paragrafo Décimo - A presente contratagio néo permite a antecipacdo de pagamento parcial ou
total, conforme as regras previstas no presente topico.

Paragrafo Décimo Primeiro - Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de
10(dez) dias Uteis, pelos fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, Xe
23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

1 - O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela
a ser paga.

2. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

Paragrafo Décimo Segundo - Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade dos servicos prestados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

1 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 servigo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucgdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima
elou Unica nota fiscal até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

2- A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021)

3- Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

Paragrafo Décimo Terceiro - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez)
dias uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos servicos e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

1- Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais no cumprimento de
obrigagées assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n° 11.246, de 2022).

2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcdes;

3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

4- Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
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dimensionado pela fiscalizagéo. o

5- Enviar a documentacdo pertinente ao setor de confratos para a formahzaga9 dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fi§calizagéo e gestao. )
Paragrafo Décimo Quarto - No caso de controvérsia sobre a execugéo do servico, guanto a
dimens3o, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lex. n° 1‘4.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

Paragrafo Décimo Quinto - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto 'pendente a
solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga. o ) o
Paragrafo Décimo Sexto - O recebimento provisério ou definitivo nao _exclunia_ a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do objeto nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.

CLAUSULA SEXTA — RECURSO FINANCEIRO . )
As despesas decorrentes do presente Contrato serdo efetuadas com a seguinte dotagao
orcamentaria: P.T.. 02.200.236950099.2.020, N.D.: 33903900, conta 1903.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTES DOS PREGOS
Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

Paragrafo Primeiro - Ap0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do
indice IPCA, exclusivamente para as obrigages iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

Paragrafo Segundo - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

Paragrafo Terceiro - No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
Paragrafo Quarto - Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Paragrafo Quinto - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

Paragrafo Sexto - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
ngvo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

Paragrafo Setimo - O reajuste sera realizado por apostilamento.

CL/%USULA OITAVA - DA GESTAO DO CONTRATO
Sera Gestora deste Contrato a Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e

Desgnvolvimento Econdmico, representada pelo Secretario da pasta, nomeado por portaria
publicada no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo Primeiro - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas: a\{engadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Paragrafo Segundo - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do

contrato, o cronograma gje_execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Parggrafo Terceirq - As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de Paragrao
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Quarto - O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Paragrafo Quinto - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunigo inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgbes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do meétodo de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Paragrafo Sexto - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

Paragrafo Sétimo - O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequages do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

Paragrafo Oitavo - O gestor do contrato acompanhard a manutengcdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Hl).

Paragrafo Nono - O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIilI).

Paragrafo Décimo - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicaggo de sancgdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

Paragrafo Décimo Primeiro - O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com
informacdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

Paragrafo Décimo Segundo - O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente
ao setor responsavel para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizag8o e gestéo nos termos do contrato

CLAUSULA NONA - FISCAIS DE CONTRATO
Os fiscais do contrato serdo servidores formalmente nomeados por meio de Portaria publicada
no orgao oficial de imprensa do Municipio

Paragrafo Primeiro - A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos
fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Paragrafo Segundo - O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicées estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

Paragrafo Terceiro - O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ll);

Paragrafo Quarto - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacbes para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a
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corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Ill); o
Paragrafo Quinto - O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo I_wabll, a
situacdo que demandar deciso ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V),
Parég)rafo Sexto - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V); _
Paragrafo Sétimo - O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogag&o contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
Paragrafo Oitavo - O fiscal do contrato verificara a manutengéo das condigbes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).
Paragrafo Nono - Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugé&o do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).
Paragrafo Décimo - O fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovaga@o ou
prorrogacéo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Vil).
Paragrafo Décimo Primeiro - Aléem do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as
seguintes rotinas:
1 — Realizar os procedimentos de acompanhamento da execucdo do contrato;
2 - Verificar pessoalmente e espontaneamente a execugao do contrato, recebendo-os apés sua
conclusao;
3 — Apurar ouvidorias, reclamagdes ou denuncias relativas a execucéo do contrato, inclusive
anénimas;
4 — Receber e analisar os documentos emitidos pela CONTRATADA que s&o exigidos no
instrumento convocatorio e seus anexos;
5 — Elaborar o registro proprio e emitir termo circunstanciando, recibos e demais instrumentos de
fiscalizacdo, anotando todas as ocorréncias da execugéo do contrato;
6 — Verificar a quantidade, qualidade e conformidade dos servicos;
7 — Recusar os servigos prestados em desacordo com o instrumento convocatorio e seus
anexos, exigindo sua .substituigéo no prazo disposto no instrumento convocatorio e seus anexos;
8 - Atesfca'r o recebimento definitivo dos servigos entregues em acordo com o instrumento
convocatadrio e seus anexos.
Q - Enca~minhar relatério relativo a fiscalizacdo do contrato ao Gestor do Contrato, contendo
informacdes relevantes quanto a fiscalizacdo e execucéo do instrumento contratual.

CLAU_SULA D_EQIMA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
Constituem direitos do CONTRATANTE receber o objeto deste Contrato nas condigdes
avencadas e da CONTRATADA perceber o valor ajustado na forma e prazo convencionados.

Paragrafo Primeiro - A Administracéo esta sujeita as seguintes obrigagées:

1- F_Em:tlr a ordem de exe’cggéo e recebimento dos servigos no prazo e condicdes estabelecidas
no instrumento convocatorio e seus anexos;

2- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados

prov;spnamente_ com as e?specificagées constantes do instrumento convocatério e da proposta
para fins de aceitacdo definitiva; ’

3- Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre im icO i i
3 - ; . perfeicdes, falhas ou irregularida
verificadas na execugdo contratual, para que seja reparada ou corrigida; ° aes

4- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da CONTRATADA, através de
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comiss&o ou servidor especialmente designado para tanto, aplicando sangdes administrativas
em caso de descumprimento das obrigacdes sem justificativa;

5- Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente a execugao contratual,
no prazo e forma estabelecidos no instrumento convocatorio e seus anexos;

6 - Verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA antes de efetuar o pagamento;

7 - Fornecer 4 CONTRATADA, documentos, informacdes e demais elementos que possuir,
pertinentes & execugdo do presente contrato;

8 — Encaminhar 2 CONTRATADA lista com os nomes dos participantes, observando a clausula
refente a Lei Geral de Prote¢do de Dados;

9 — Disponibilizar local adequado e preparado para a realizacdo do curso, informando a
CONTRATADA com cinco dias Uteis de antecedéncia o enderego do local, conforme ordem de
execucao.

Paragrafo Segundo - A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagBes constantes no
instrumento convocatorio, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa execugéo do objeto e, ainda:

1 - Efetuar a prestagdo dos servicos em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;
2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990);

3 - Comunicar a Administragdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da prestagéo do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéo;

4 - Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagtes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitaco;

5 - Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

6 - Comunicar a Administracao sobre qualquer alteragdo no enderego, conta bancaria ou outros
dados necessarios para recebimento de correspondéncia, enquanto perdurar os efeitos da
contratacéo;

7 - Receber as comunicacdes da Administracdo e respondé-las ou atendé-las nos prazos
especificos constantes da comunicagao;

8 - Arcar com todas as despesas diretas e indiretas decorrentes, tais como seguros, tributos,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, transporte, depoésito e demais despesas
relativas & prestagdo de servico;

9 - Apresentar, no momento da assinatura do contrato, caso seja Fundacdo, junto ao ato
constitutivo, Certiddo de Regularidade expedida pelo Ministério Publico do Rio de Janeiro,
Promotoria de Justica das Fundacdes, conforme determina Resolugdo Complementar n°
15/2005;

10- Substituir, em até 7 (dias ) dias/horas, 0s servigos que apresentarem incompatibilidade com
a descricdo do servigo

11- A empresa devera ser responsavel pelo fornecimento dos materiais didaticos, tais como
apostilas, necessarias a prestagéo do Servigo;

12- Prestar os servicos com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho.

13 — Fornecer diploma de conclusdo do curso

14- Qualquer alteracéo que seja faca necessaria deverdo ser previamente comunicadas a outra
parte, sendo submetidas a nova avaliacdo e as possiveis alteragbes nas condicbes comerciais,
que originardo os acordos legais necessarios.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGCOES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO DE
INADIMPLEMENTO CONTRATUAL

Comete infragio administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

der causa a inexecug&o parcial do contrato;

der causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecugao total do contrato;
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ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado; )

apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéao do contrato;
praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo Primeiro - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas

as seguintes sangdes, desde que comprovada a culpa ou dolo do contratado e observados 0s

principios do contraditorio e da ampla defesa:

)] Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre

que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de

2021);

i ) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas subitens "b, ¢
e d" do caput dessa clausula deste Contrato, sempre que nio se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

i Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, ", “g” e “h” do caput desta clausula, bem como nas alineas “b”, “c’ e
“d”, que justifiguem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de
2021).

V) Multa:

Moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias;

2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacg&o, suplementac&o ou reposicao da garantia.

a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do caput, de 0,5% a 30% do
valor do Contrato.

4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do caput, de 0,5% a
30%, do valor do Contrato.

5) Para infragdo descrita na alinea “b” do caput, de 0,5% a 30%do valor do Contrato.

6) Para infragBes descritas na alinea “d” do caput, de 0,5% a 30% do valor do Contrato.

7) Para a infrac&o descrita na alinea “a” do caput, de 0,5% a 30% do valor do Contrato

do caput, de 0,5% a 30%, em caso de ndo apresentacédo, no prazo fixado pela fiscalizagdo
contratual, dos documentos comprobatérios do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e para
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relagdo aos empregados
diretamente envolvidos na execucao do contrato (art. 50, da Lei n.° 14.133/2021), nas hipo6teses
previstas no Termo de Referéncia.

Paragrafo Segundo -A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigagao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156

§9°, da Lei n° 14.133, de 2021) ’

Paragrafo Terceiro - Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas

cum'ulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Paragrafo Quarto - Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no

S(r)a221c; de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de

Paragrafo Quinto - Se a multa_ aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor do

gig?emento eye;tuaimfrge gewdo pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
iferenca sera descontada da garantia prestada : judici o

Lei n® 14,133, de 2021). g p ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da

Paragrafo Sexto - Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera ser
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recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicaco enviada pela autoridade competente.
Paragrafo Sétimo - A aplicacdo das sangfes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar.
Paragrafo Oitavo - Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021):

a- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b- as peculiaridades do caso concreto;

c- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d- os danos que dela provierem para o Contratante;

e- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacbes dos 6rgdos de controle.
Paragrafo Nono - Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que fambém sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).
Paragrafo Décimo - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas & pessoa juridica ser@o estendidos aos seus administradores e so6cios
com poderes de administragdo, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relac3o de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lei n® 14.133, de 2021)
Paragrafo Décimo Primeiro - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicagdo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)
Paragrafo Décimo Segundo - As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n®
14.133/21.
Paragrafo Décimo Terceiro - Os débitos do contratado para com a Administracéo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, n&o inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo 6rg&o ora contratante, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril
de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERAGOES
Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo Primeiro - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% {vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Paragrafo Segundo - As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragéo
de termo aditivo, submetido & prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133, de 2021).
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Paragrafo Terceiro - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Primeiro - Nesta hipétese, aplicam-se também 0s artigos 138 e 139 da mesma Lei.
Paragrafo Segundo - A alteracdo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
Paragrafo Terceiro - Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

Paragrafo Quarto- O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos; 2 Relagéo dos
pagamentos ja efetuados e ainda devidos; 3 Indenizagdes e multas.

Paragrafo Quinto - A extingdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

Paragrafo Sexto - O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021)

CLAUSULA DECIMA QUARTA - LEGISLAGAO APLICAVEL

O presente Instrumento Contratual rege-se pelas disposicdes expressas na Lei 14.133, de 01 de
abril de 2021, e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se supletivamente os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DURAGAO

O prazo de vigéncia da contratagéo é de 08(oito) meses contados da assinatura contratual, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, nao podendo ser prorrogado..

CLAUSULA DECIMA SEXTA -DA OBSERVANCIA A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

PESSOAIS E DA POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO E COMUNICAGA
SISTEMA SEBRAE ¢ CAO DO

Fica acordado que a CONTRATADA e o Sebrae/RJ, ambos considerados AGENTES DE
TRATAMENTO, na qualidade de CONTROLADOR DE DADQOS PESSOAIS, conforme definicdes
do Artigo 5° VI e IX da LGPD comprometem-se por seus sécios, administradores, gestores
gmpregados, colaboradores ou prepostos, a observar, rigorosamente, na execucgao do referido,
mstrumento, os-termos da Lei n® 13.709/18, denominada Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, demais regulamentos sobre o tema, boas praticas vigentes, bem como a Politica de

Segurangca da Informacido e Comunicacdo do Sistema Seb igacd i
e, ¢ race as obrigacbes abaixo

Paragr_afo ~Primeiro- Os CONTROLADORES se comprometem a observar, estritamente, as
determinacbes legais, regulatérias e as boas praticas vigentes sempre que rea’lizarem quais - uer
tratamentos de dados pessoais, garantindo a licitude e idoneidade das praticas e ativid:des
decorrentes do presente Contrato, sob pena de arcarem, individualmente, com as perdas e
danos que eventualmente vierem a causar, um ao outro e sem prejuizo d:'::s demais sancébes
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aplicaveis.

Paragrafo Segundo - Os CONTROLADORES se comprometem a proteger o0s direitos
fundamentais de liberdade, de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, inclusive nas hipoteses de tratamento de dados pessoais realizado por meios
digitais, garantindo que todo e qualquer tratamento realizado no ambito do Contrato sera limitado
as informacdes necessarias e indispensaveis ao atingimento das finalidades propostas pelo
referido Instrumento, ressalvadas as hipdteses de cumprimento de obrigag&o legal ou
regulatéria, do exercicio regular do direito, para atendimento de determinacéo judicial ou
administrativa, em especial, com relagdo & ANPD (Autoridade Nacional de Protegao de Dados).
Paragrafo Terceiro - Os CONTROLADORES assumem o compromisso de corrigir, completar,
excluir e/ou bloquear os Dados Pessoais oriundos ou decorrentes da execucio deste Contrato,
sempre que solicitado por qualquer deles ao outro, a pedido dos Titulares das informacotes
tratadas, ressalvada a hipétese de incidéncia de vedacgéo legal devidamente justificada ou nos
casos de comprovado cumprimento de obrigacéo legal ou regulatoria que recaia sobre qualquer
deles.

Paragrafo Quarto - Os CONTROLADORES dever&o notificar ao Encarregado de Protecdo de
Dados Pessoais um do outro, através dos contatos de e-mail, sobre quaisquer reclamacdes ou
solicitacbes de pessoas fisicas, decorrentes do tratamento de dados pessoais no ambito do
Contrato celebrado entre ambos.

Paragrafo Quinto- Os CONTROLADORES, por seus socios, administradores, gestores,
empregados, colaboradores ou prepostos, comprometem-se a tratar todos os dados pessoais
como confidenciais, exceto quando j& qualificados como dados de conhecimento publico, ainda
que o Contrato celebrado entre as partes venha a ser resolvido e independentemente dos
motivos que derem causa ao seu término ou resolucdo, observando, no entanto, todas as
demais regulacdes de tratamento descritas pelo Artigo 7°, §4° da Lei Geral de Protecdo de
Dados.

Paragrafo Sexto- Os CONTROLADORES assumem o compromisso de registrar todas as
atividades de tratamento de dados pessoais executadas em seus sistemas e ambientes que
decorram do Contrato, de modo a permitir a identificagdo de quem as acessou e/ou tratou por
qualquer modo.

Paragrafo Sétimo - Os CONTROLADORES somente poder&o delegar e/ou contratar (ainda que
parcialmente) acbes previstas no Contrato e que envolvam o tratamento de Dados Pessoais,
mediante ciéncia prévia e autorizagdo escrita de um para o outro, sendo vedado, em todo caso,
o compartilhamento ndo autorizado de dados coletados e tratados no ambito do referido
Instrumento, ressalvadas as hipéteses legais de cumprimento de obrigacéo legal ou regulatoria.
Paragrafo Oitavo - Os CONTROLADORES se comprometem a monitorar, por meios
adequados, sua propria conformidade e de seus terceiros contratados, fornecendo, uma a outra,
sempre que assim solicitado e no prazo estabelecido, relatorios que comprovem o cumprimento
das obrigacées sobre esses controles.

Paragrafo Nono - Os CONTROLADORES notificar-se-30, um ao outro, no prazo maximo de 72h
(setenta e duas) horas, contadas do conhecimento do fato, ou, em periodo menor, se
necessario, em razao de ordem de Tribunal, Autoridade ou 6rgao regulador.

Paragrafo Décimo - Os CONTROLADORES declaram que o tratamento de dados pessoais
decorrentes do Contrato firmado entre ambos perdurara pelo periodo necessario a consecugéo
das finalidades descritas no presente Contrato, declarando que, ao termo final de vigéncia,
figurardo como controladores singulares, com relacdo ao tratamento de quaisquer dados
pessoais decorrentes da referida avenga, onde deverdo sujeitar-se ao principio da
responsabilizacdo e prestag&o de contas, com a demonstracdo da adogio de medidas eficazes
e capazes de comprovar a observancia e 0 cumprimento das normas de prote¢do de dados
pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Paragrafo Décimo Primeiro- Os CONTROLADORES declaram e asseguram due
disponibilizardo, por meio de seus sitios eletrénicos, contato e formulario de requisigédo para
atendimento aos direitos dos Titulares de Dados, de modo a possibilitar o exercicio dos direitos
previstos nos Artigos 17 a 22 da Lei Geral de Proteciao de Dados vigente.
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Paragrafo Décimo Segundo - Na execugdo do Contrato, 0s CONTROLADORES deverao
assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade, autenticidade e legalidade das
informagdes, um do outro, no desenvolvimento de toda e qualquer atividade que envolva o
tratamento de dados pessoais.

Paragrafo Décimo Terceiro — O Sebrae/RJ fara a coleta dos dados e compartithamento com o
Municipio, responsabilizando-se pela coleta dos dados pessoais de acordo com as bases legais
previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais. "

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°,
da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas €
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Bom Jardim/ RJ para dirimir duvidas ou questdes oriundas do
presente contrato.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento contratual, em 03
(trés vias) iguais e rubricadas para todos os fins de direito, na presenca das testemunhas

Bom Jardim, 30 de janeiro de 2026.

MUNICIPIO DE BOM JARDIM SABRAE/RJ
CONTRATANTE
TESTEMUNHAS: CONTRATADA
Nome:
CPF- Nome:
CPF:
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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DIRETA - LEI 14.133/2

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 A Contratagio do SEBRAE para realiza¢do de Cursos, semindrios, e oficinas para qualificagdo
de mio de obra dos setores de Gastronomia, Hotelaria e Turismo. Uma vez que, o sistema SEBRAE
possui uma notdria atuagfo na aplicagdo de cursos e capacitagdes, sendo uma entidade que possui um

atendimento estratégico para Micro e Pequenas Empresas, além de estar ha mais de 50 no mercado.

1.2 DETALHAMENTO DO OBJETO

1 rs de cépaci:cagéo' SEBRAE ofertado em Nio se Servigo 1
duas modalidades Trilha Turismo 5.0 dividida

em 3 modulos e consultorias individuais. aplica
Com turmas de 25 pessoas.

02 Nio se Servigo 1
Oficinas e Workshops — Pratique Atitude aplica

Empreendedora; Hospitalidade, Boas praticas
na manipulagio de alimentos; Lideranga:
Cuidando do seu cliente interno.

Com turmas com no maximo 30 pessoas.
Consultorias Individuais por empresa

participante.

1.2.1 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢é de 8 meses contados da assinatura contratual, na forma do

artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, ndo podendo ser prorrogado.

1.3 O custo estimado total da contratacfio ¢ de R$ 56.410,00 (cinquenta e seis mil quatrocentos e

dez reais), conforme custos apontados na Carta Proposta apresentada a Contratante, em anexo.
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1.4- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

Diante das constantes mudancas de mercado e transformagdes que o setor turistico vem passando nos
dltimos anos, cursos de capacitagdo e oficinas de aproveitamento se fazem cada vez mais vigentes em

um nicho de mercado que hoje € responsavel por movimentar receitas significativas.

Em Bom Jardim a atividade turistica vem mostrando um crescimento timido. Nesse sentido, torna-se de
suma importdncia que 08 empreendedores, empresas € Setores envolvidos no trade turistico se
qualifiquem e busquem continuamente estratégias de posicionamento no mercado, estabelecendo planos

de acgio voltados para vendas, marketing e demais agdes que sejam pertinentes a cada empreendedor.

Neste sentido vemos que Bom Jardim carece constantemente de mao de obra qualificada, principalmente
no setor turistico, fato que reflete diretamente na auséncia de profissionais no setor, 0 que interfere

diretamente no desenvolvimento e crescimento do turismo no municipio.

Destaca-se, também, que as diretrizes estabelecidas no Plano Nacional de Turismo (PNT) - 2024-2027,
o qual versa sobre a qualificagdo de profissionais do Turismo, estabelece a qualifica¢do prbﬁssional
como indicador de aferi¢dio; sendo a contratagdo em questdo um mecanismo importante para que o
municipio possa ascender no Mapa Nacional do Turismo, que é preenchido anualmente por todos os

municipios da federag&o.

Logo, dentro deste contexto, as constantes mudangas no mercado e novas formas de comércio e gestdo
fazem com que capacitagdes e mecanismos de aperfeigoamento sejam indispensdveis para um

crescimento e geragdo de empregos, que aquegam o setor € tragam mais renda, desenvolvimento ¢

reconhecimento para a atividade turistica no municipio.

Assim, a contratagio de cursos, oficinas e workshops do SEBRAE, que possui corpo técnico
especializado e expertise de mercado, possibilitara a realizagdo de estudos e pesquisas sobre o turismo,
possibilitando a revisio estratégica para as empresas ¢ destinos turisticos, criando solug¢des de acordo

com a realidade atual do Municipio de Bom Jardim, visando o desenvolvimento da atividade turistica.
Por fim, a presente contratagdo se enquadra na previsdo da Lei Federal 14.133/2021 que, em seu art.75
inciso XV dispde sobre as hipoteses de dispensa de licitacdo:

“Art. 75. E dispensadvel a licitagdo:

()

XV- para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha
por finalidade estatutdria apoiar, captar e executar

atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento

CODIGO: 87-69-FF-A5-41-A9-ED-OE-6C-10-A0-AE-93-D5-01-D3-10-65-D0-C2




ESTADO DO RIO DE JANEIRO o
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM R
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA, i —

ESPORTE, LAZER E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratagdo de institui¢do dedicada a
recuperagdo social da pessoa presa, desde que o contratado
tenha inquestiondvel reputagdo ética e profissional e ndo

tenha fins lucrativos, ”’(...)

1.5- DESCRICOES DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO Art. 75, inciso XV

A Prefeitura, visando impulsionar o desenvolvimento econdmico local e fomentar o empreendedorismo,
propde a contratagdo do SEBRAE para a execugdo de um projeto estratégico voltado & capacitacfio,
inovagiio e suporte técnico para pequenos negécios. O SEBRAE, organizacdo reconhecida
nacionalmente pela sua expertise no apoio a micro e pequenas empresas, serd responsavel por
desenvolver e implementar agdes que fortalegam o ambiente de negocios no municipio. Sendo a
instituicdo destaque por sua alta notoriedade e reconhecimento no setor de turismo no Brasil, sendo
uma entidade de referéncia na capacitacio de micro e pequenos empreendedores. Seu papel € focado no
desenvolvimento de habilidades de gestdo, inovagdo e competitividade, e ndo na oferta de cursos de
nivel superiores tradicionais (graduagdo/pés-graduacdo), que sdo oferecidos por institui¢des de ensino

como universidades.

1. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 75 inciso XV da Lei n® 14.133/21)

7 1- A Contratada devera observar os termos do presente termo de referéncia e as legislagdes federal,

estadual e municipal e normatizagdes relacionadas vigentes; e ainda:

1.1.1. Observancia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude

operacional e seguranga do trabalho;
1.1.2. Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;

1.1.3. Compromisso com a redugfo do impacto ambiental negativo ¢ com a prote¢do ao meio

natural e antropico; b

1.1.4. Garantia da prevaléncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
isonomia, publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao

instrumento convocatorio em todo processo licitatério.
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Subcontratacio

79 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, com excecdo dos consultores que
executardo as atividades no ambito deste contrato, subcontratados pelo Sebrae/RJ via Sistema de

Gestéio de Fornecedores

Garantia da Execucio
2.3 - Nio havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.
3- EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “¢” da Lei n. 14.133/2021).

31— A forma de execucdo serd INDIRETA, com prestagdo de servigos PARCELADA, pelo regime de
TAREFA.

3.2 - A Administragdo emitira por escrito ordem de inicio, com a quantidade e identificag&o dos Servicos
que serdo prestados, a identificagdo € assinatura do gestor responsdvel pela emissao da ordem e a
identificacfio da pessoa juridica a que se destina a ordem, com a indicag¢do do local e datas em que 0

curso sera ministrado.

3.3 - Os servicos serfo realizados, em até de 05 (cinco) dias {iteis apos o recebimento da ordem de inicio,

de acordo com Cronograma que serd apresentado pela CONTRATADA.

3.4 - Os servigos serdio prestados de acordo com o cronograma de execugdo estabelecido pelo SEBRAE
em conjunto com a Secretaria de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e Des. Economico, divido em 03

(trés) médulos, com duragfo total de 6 ( seis) meses.

3.5 — Os servigos serdio prestados na Secretaria de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e Desenvolvimento
Econdmico na Rua Luiz Corréa n° 5, Centro, Bom Jardim — RJ, e-mail: turismoculturabj@gmail.com

de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h. Sendo enviados links para os participantes inscritos no curso
pelo SEBRAE.

3.6 - A trilha turismo 5.0 Esta dividia em trés modulos, sdo eles:

Médulo 1 — Produto de experiéncia:

« Palestra Novo perfil do viajante e Turismo de Experiéncia
 Oficina Desenvolvimento Produtos de Experiéncia
Turma com 30 participantes.

Modulo 2 — Planejamento e Processos:
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« Palestra Turismo e a Nova Era do Atendimento
» Oficina Mix de marketing - Reposicionando sua marca usando os 4Ps
Turma com 25 participantes

Médulo 3 — Acesso & mercado e promogéo:

« Palestra Transformagfo Digital no Turismo
» Oficina Marketing de Conteiido
Turma com 25 participante

Ao final dos trés modulos, cada empresa participante terd direito 4 9 horas de consultoria individual.

Sendo 4 horas presenciais e 5 horas online..
Oficina — Pratique Atitude Empreendedora

A oficina de 8 horas tem o objetivo de promover a conscientizagio sobre como o perfil do empresario
influencia decisivamente no desempenho de sua empresa e, a partir disso, mobilizé-lo para a busca do

autodesenvolvimento e para o estabelecimento de metas desafiadoras.
Competéncias:

*Adquirir habilidades para tragar objetivos de crescimento pessoal e profissional;

«Favorecer o empoderamento através de uma postura proativa, fundamentada no 16cus de controle
interno;

«Criar um plano de ag#o para o seu autodesenvolvimento
Turma com até 30 participantes.

Workshop - Hospitalidade

O workshop de 4h tem como objetivo conhecer os pilares do atender bem e sua relagdio com a
comunicagdo e percepgdo da proposta de valor da sua empresa, assim como identificar praticas de
atendimento e relacionamento com o cliente que melhor dialogam com a proposta de valor da sua
empresa, estabelecendo critérios para o recrutamento de pessoas que melhor dialogam com as

necessidades da empresa.

Turma com até 30 participantes.
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Oficina- Boas praticas na manipulacio de alimentos

A oficina de 4h tem como objetivo ensinar 0s participantes sobre a forma prética de como aplicar as
boas préticas na rotina do estabelecimento, garantindo alimentos seguros, atendimento as exigencias

sanitarias e mais credibilidade junto aos clientes, especialmente em restaurantes e empreendimentos

turisticos.
Turma com até 30 participantes.
Oficina — Lideranca: Cuidando do seu Cliente Interno

A oficina de 4h tem como objetivo propiciar o desenvolvimento de competéncias para a lideranca de
alta performance, ampliando o conhecimento de habilidades de comunicag8o e gestdo de conflitos com

préticas humanizadas, para uma gestao mais eficaz.
Turma com até 30 participantes.

Cabe observar que as oficinas e Workshops oferecidos pelo SEBRAE além da Tritha do Turismo 5.0
poderdo ser realizados por demais pessoas que ndo participaram da etapa da Trilha, uma vez que séo

cursos distintos.

5. GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

5.1 - Serd Gestora deste Contrato a Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e

Desenvolvimento Econdmico, representada pelo Secretério da pasta, nomeado por portaria publicada

no Diario Oficial do Municipio.

5.2- O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as

normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugfo total

ou parcial.
5.3- Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensfio do contrato, o cronograma de

execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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5.4 - As comunicagdes entre o orgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.5 - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

5.6 - Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunifo inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagfo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método

de aferi¢dio dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.7 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,

1D).

5.8 - O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragfo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.9 - O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagio e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

21, 11D).

5.10 - O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto
a0 cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246. de

2022, art. 21, VII).

5.11 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagfo de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21. X).
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5.13 - O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo € eventuais condutas a serem adotadas para ©

aprimoramento das atividades da Administragio. (Decreto n°® 11.246 de 2022, art. 21, VI).

5.13 - O gestor do contrato deverd enviar a documentagfo pertinente ao setor responsavel para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e

gestdo nos termos do contrato.

6- FISCAIS DE CONTRATO

6.1- Os fiscais do contrato serdo servidores formalmente nomeados por meio de Portaria publicada no

6rgdio oficial de imprensa do Municipio

6.2- A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3- O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administragéo.

(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.4- O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdio do contrato, com a descri¢dio do que for necessario para a regularizagfo das

faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 1 1.246, de 2022,
art, 22, II);

6.5- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a

correcio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 11h);

6.6- O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar

decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias

e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, Vy;

6.8- O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovago ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246
de 2022, art. 22, VII).
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6.9- O fiscal do contrato verificard a manutengfo das condigdes de habilitagio da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23,
[ e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.10- Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solugdio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.11- O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovaco ou prorrogagao contratual. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 22, VII).
6.12- - Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.12.1 — Realizar os procedimentos de acompanhamento da execugdo do contrato;

6.12.2 - Verificar pessoalmente ¢ espontaneamente a execugéio do contrato, recebendo-os apos
sua conclusdo;

6.12.3 — Apurar ouvidorias, reclamagdes ou denuncias relativas a execugdo do contrato, inclusive
andnimas;

6.12.4 — Receber e analisar os documentos emitidos pela CONTRATADA que sdo exigidos no
instrumento convocatdrio € seus anexos;

6.12.5 — Elaborar o registro préprio e emitir termo circunstanciando, recibos e demais
instrumentos de fiscalizagdo, anotando todas as ocorréncias da execugéo do contrato;

6.12.6 — Verificar a quantidade, qualidade e conformidade dos servigos;

6.12.7 — Recusar os servicos prestados em desacordo com o instrumento convocatorio € seus
anexos, exigindo sua substitui¢do no prazo disposto no instrumento convocatorio e seus anexos;
6.12.8 — Atestar o recebimento definitivo dos servigos entregues em acordo com o instrumento
convocatdrio e seus anexos. |
6.12.9 — Encaminhar relatorio relativo a fiscalizagdo do contrato ao Gestor do Contrato, contendo

informacdes relevantes quanto a fiscalizagéo e execug#o do instrumento contratual.
7- OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Sdo obrigagdes da CONTRATADA, sem prejuizo de outras previstas neste instrumento e
respectivos anexos: ﬁ
7.1.1  7.1.1 Efetuar a prestagdo dos servigos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

7.12 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico, de acordo com o Codigo de

Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990);
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713 Comunicar & Administragdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte € quatro) horas que
antecede a data da prestagdo do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

714 Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo € qualificagdo exigidas na licitagéo;

7.1.5 Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato;

716 Comunicar & Administragdo sobre qualquer alteragdo no endereco, conta bancdria ou ouiros
dados necessarios para recebimento de correspondéncia, enquanto perdurar os efeitos da contratagdo;
7.1.7 Receber as comunicagdes da Administragio e respondé-las ou atendé-las nos prazos especificos
constantes da comunicagdo;

71.8 Arcar com todas as despesas diretas e indiretas decorrentes, tais como seguros, tributos,
encargos sociais, trabalhistas € previdenciarios, transporte, depésito e demais despesas relativas a
prestagfo de servigo;

7.1.9  Apresentar, no momento da assinatura do contrato, caso seja Fundagdo, junto ao ato
constitutivo, Certiddo de Regularidade expedida pelo Ministério Publico do Rio de Janeiro, Promotoria
de Justica das Fundagdes, conforme determina Resolugio Complementar n° 15/2005;

7.1.10- Substituir, em até 7 (dias ) dias/horas, os servigos que apresentarem incompatibilidade com a
descrigio do servigo

7.1.11- A empresa devera ser responsavel pelo fornecimento dos materiais didaticos, tais como apostilas,

necessarias a prestagdo do servigo;
7.1.10- Prestar os servicos com pessoal adequado e capacitado em todos 0s niveis de trabalho.

7.1.11 — Fornecer diploma de conclusdo do curso

7.1.12- Qualquer alteragfio que seja faca necessaria deverdo ser previamente comunicadas a outra parte,

sendo submetidas a nova avaliaco e &s possiveis alteragdes nas condigGes comerciais, que originardo

os acordos legais necessarios.

8- OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO
8.1- A Administracfio estd sujeita as seguintes obrigac¢Ses:

8.1.1- Emitir a ordem de execucfo e recebimento dos servigos no prazo e condigdes estabelecidas no

instrumento convocatdrio e seus anexos;

8.1.2- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados

e
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8.1.3- Comunicar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeiges, falhas ou irregularidades
verificadas na execugdo contratual, para que seja reparada ou corrigida;

8.1.4- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de
comissdo ou servidor especialmente designado para tanto, aplicando sang¢des administrativas em caso
de descumprimento das obrigagdes sem justificativa;

8.1.5- Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente & execugdio contratual, no

prazo e forma estabelecidos no instrumento convocatorio e seus anexos;

8.1.6 - Verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA antes de efetuar o pagamento;

8.1.7 - Fornecer 8 CONTRATADA, documentos, informagdes e demais elementos que POSSUir,

pertinentes a execugdo do presente contrato;
3.1.8 — Encaminhar 8 CONTRATADA lista com os nomes dos servidores participantes;

8.1.9 — Disponibilizar local adequado e preparado para a realizagdo do curso, informando a
CONTRATADA com cinco dias tteis de antecedéncia o enderego do local, conforme ordem de

execugdo.
9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1 - Os documentos fiscais serdo emitidos em nome do MUNICIPIO DE BOM JARDIM, CNPJ n°

28.561.041/0001-76, sitnado 4 Praca Governador Roberto Silveira, 44 - Centro, Bom Jardim, RJ
- Brasil - CEP 28.660-000.

9.2 - O pagamento sera realizado por etapa concluida, ou seja, no final de cada um dos 3 médulos e no

final do término das consultorias, conforme cronograma abaixo:

PAGAMENTOS MARCO PARA PAGAMENTO VALOR

1° FINAL DO 1° MODULO R$ 14.102,50

2° FINAL DO 2° MODULO R$ 14.102,50

3° FINAL DO 3° MODULO R$ 14.102,50

4° FINAL DAS OFICINAS | R$ 14.102,50
COMPLEMENTARES E
CONSULTORIAS
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0.3- Devera constar no documento fiscal a devida retencdo do imposto de renda ou a sua ndo incidéncia

conforme determinado no Decreto Municipal n° 4.619, de 20 de outubro de 2023, e Instrug@io Normativa

RFB n° 1.234, de 12 de dezembro.

Do recebimento

9.4- Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10(dez) dias uteis, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo.

(Art. 140, 1, a.dalein®14.133 ¢ Arts. 22. X e 23. X do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.4.1 - O prazo da disposigdo acima ser contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda

do contratado com a comprovagdo da prestagéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

9.4.2- O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico ¢ administrativo. (Art. 22. X,

Decreto n° 11.246, de 2022).

0.5- Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada perfodo de faturamento, o fiscal do contrato
ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade dos servigos prestados em consonancia com 0s indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado

ao gestor do contrato.

9.5.1- O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o servico em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢es resultantes da execugo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestar a lltima e/ou unica nota fiscal até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.5.2- A fiscalizagdo nfio efetuard o ateste da tltima e/ou Unica até que sejam sanadas todas

as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14.133. de 2021)

9.5.3- Nos servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagfio
das penalidades.

9.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias uteis, contados do

recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a

verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos e consequente aceitagdo mediante termo detalhado

obedecendo os seguintes procedimentos:
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9.6.1- Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais no cumprimento
de obrigagBes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21

VII1, Decreto n° 11.246, de 2022).

9.6.2- Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagfo apresentada pela fiscalizago
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidag@io e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

9.6.3- Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

9.6.4- Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizag8o.

9.6.5- Enviar a documentacdio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagéio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

9.7. No caso de controvérsia sobre a execucdio do servigo, quanto & dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para

efeito de liquidacdo e pagamento.

9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.9. O recebimento provisério ou definitivo nfio excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidacéo

9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10(dez)
dias Gteis para fins de liquidag#o, na forma desta seg#o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do

art. 7°, §2° da Instrucfio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.10.1- O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

9.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;
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b)  Data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor a pagar; €

f)  Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

9.12.  Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo

da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-

se 0 prazo apds a comprovagio da regularizacgo da situagdo, sem dnus a contratante;

9.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
a0 referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentag@o mencionada no

art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.14. A Administragiio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitagdo, no 4mbito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

9.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

9.16. Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
9.18. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nfo regularize sua situac@o junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.19. O pagamento serd:
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I- O prazo de 05 (cinco) dias (teis, contados da data do recebimento definitivo dos servigos,
para realizar o pagamento, nos casos de servigos recebidos cujo valor ndo ultrapasse o limite
do art. 75, 11, da Lei Federal n° 14.133/2021, em consondncia com Art. 4° do Decreto
Municipal n° 4.441/2023, vedando-se o parcelamento de faturamento, solicitagbes de
cobranca, ordens de pagamento que caracterizem inobservancia da ordem cronoldgica

estabelecidas no dispositivo citado.

11 - O prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data do recebimento definitivo dos servigos,

para realizar o pagamento, nas demais hipGteses.

9.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante

aplicagdo do indice IPC-A de correcdo monetdria.
Forma de pagamento

9.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

9.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
9.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributéria prevista na legisla¢do aplicavel.

9.23.1- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, ndo sofrer a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
Antecipacio de pagamento

9.25. A presente contratagdo ndo permite a antecipagéo de pagamento parcial ou total, conforme as

regras previstas no presente topico.
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10- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO (art. 75° inciso
XV da Lei n. 14.133/2021)

10.1 O contratado seré selecionado por meio da realizacdo de dispensa de licitagdo, previsto no art.

75, inciso XV da Lei n®: 14.133/2021.
Habilitacio Juridica:

10.2 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.3- Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.4 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br:

10.5 - Sociedade empressria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.6 - Sociedade empresaria estrangeira com atuagio permanente no Pais: decreto de

autorizagfo para funcionamento no Brasil;

10.7 - Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.8 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no

Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a

matriz;

10.8.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.9  Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
10.9.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
10.9.2 - Prova de inscri¢8o no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.9.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentaciio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e &
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Divida Ativa da Unifio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.9.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.9.5 Declaragiio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢#o;

10.9.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacfo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.9.7 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

10.9.7.10 prestador de servico enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.9.8 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.9.8.1Caso o prestador de servigo seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de certiddo ou
declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento

equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.
11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA — Emenda Parlamentar RS: 76.304,41
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral do Municipio, com base na Emenda Impositiva do Vereador Vantuil

Marques Chiapini.

12 DEMAIS OBSERVACOES
12.1. Encontram-se anexos ao presente Termo de Referéncia, os seguintes documentos:
12.1.1 - Anexo A — Carta Proposta.

12.1.2 - Notas fiscais.

CODIGO: 87-69-FF-A5-41-A9-ED-OE-6C~10-A0-AE-93-D5-01-D3-10-65-D0-C2




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA,
ESPORTE, LAZER E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Francine Benvenuti Thedin
Assistente de Administragdo e Logistica
Prefeitura Municipal de Bom Jardim
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Publico Interno

Nova Friburgo, 16 de dezembro de 2025.

Exmos. Sr. Secretario de Turismo de Bom Jardim Ronaldo da Silva de Azevedo.

Ref.: Proposta para capacitacdo e desenvolvimento dos empresarios e empreendedores
do
municipio de Bom Jardim - RJ.

Prezados, Atendendo a solicitagdo, segue a proposta de prestacdo de servicos do
Sebrae/RJ - Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Estado do Rio de Janeiro,
visando o desenvolvimento dos empreséarios e empreendedores de Bom Jardim.

Desde j& agradeco e nos colocamos a disposicdo.

Atenciosamente,

Fernanda Gripp
Coordenadora Regional —Serranall
SEBRAE

Servico Brasileiro de A poio s Micro e Pequenas Em presas Rua Santa Luzia , ¢85/ ¢, 7°
e S° andar - Centro - RJ / cep: 20030-041 | Tel.: 21.2212-7700 www. sebrae.com.br
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pukiico Interno

O SEBRAE E A CONTRACAO DIRETA
O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS NO ESTADO DO RIO DE

JANEIRO — SEBRAE/RJ é uma entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos,
instituida sob a forma de servigo social auténomo pela Lei n2 8.029, de 12 de abril de
1990, com sede na Cidade do Rio de Janeiro, na Avenida Marechal Camara, 171, Centro,
RJ, inscrito no CNPJ sob o n® 29.737.103/0001-10.

O Sebrae atua com foco no fortalecimento do empreendedorismo e na aceleragdo do
processo de formalizagdo da economia por meio de parcerias com 0s setores publico e
privado e atendem desde o empreendedor que pretende abrir seu primeiro negdcio até
pequenas empresas que ja estdo consolidadas e buscam um novo posicionamento no
mercado.

Quanto a previsdo estatutaria do servico, é importante esclarecer que os objetivos do
Sebrae/RJ foram determinados no Artigo 52 de seu Estatuto Social, em anexo, vejamos:
“Art. 52 - O SEBRAE/RJ, no seu dmbito territorial de atuagdo, tem por objetivo fomentar
o desenvolvimento sustentdvel, a competitividade e o aperfeicoamento técnico das
microempresas e das empresas de pequeno porte industriais, comerciais, agricolas e de
servicos, notadamente nos campos da economia, administragdo, finangas e legislacao;
da facilitagio do acesso ao crédito; da capitalizagdo e fortalecimento do mercado
secundario de titulos de capitalizacdo daquelas empresas; da ciéncia, tecnologia e meio
ambiente; da capacitacdo gerencial e da assisténcia social, mediante a execugdo de
acdes condizentes: com as politicas, diretrizes e propriedades de aplicacdo de recursos,
atos, resolug@es, programas e projetos aprovados pelo Conselho Deliberativo Nacional
do servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas, 6rgdo e entidade esses
doravante designados simplificadamente neste instrumento como CDN e SEBRAE {(...)”
Ressalta-se que o paragrafo primeiro do artigo 52 de seu Estatuto Social prevé a
possibilidade de venda de servigos, desde que intrinsecamente ligados aos seus
objetivos e que os resultados auferidos sejam aplicados na manutencio de suas
atividades:

“Pardgrafo Primeiro — O SEBRAE/RJ podera eventualmente promover a venda de

produtos e a prestacdo de servigos intrinsecamente ligados aos seus objetivos, desde
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que os resultados auferidos sejam aplicados na manutencdo das atividades previstas
neste Estatuto.”

Para viabilizar o desenvolvimento sustentavel das empresas que comp&em o publico-
alvo do SEBRAE, a entidade atua em quatro grandes frentes fundamentais, quais sejam:
(i) a articulagdo de politicas publicas que criem um ambiente institucional mais
favoravel; (i) o acesso a novos mercados; (iii) 0 acesso a tecnologia e inovagdo; e (iv) a
facilitagio e ampliagdo do acesso aos servigos financeiros.

Na primeira frente de atuagdo, voltada as paliticas publicas, a institui¢do busca interagir
junto as trés instancias de governo, no sentido de sensibilizar, estimular e auxiliar no
desenvolvimento de politicas governamentais voltadas para as micro e pequenas
empresas.

No que toca a viabilizagdo de acesso a novos mercados, o SEBRAE realiza pesquisas,
busca desenvolver metodologias de analise que deem suporte a gestdo das micro e
pequenas empresas, desenvolve e executa produtos, programas € servicos que
permitam a aproximagdo entre aofertaea demanda, bem como auxilia que as empresas
busquem novas oportunidade de negocio.

De outra parte, a drea de acesso a inovagao tecnoldgica promove agdes de consultoria
individual e desenvolve programas que proporcionem aos empresarios 0 acesso a
tecnologia basica nas areas de metrologia, certificagdo, seguranca alimentar, eficiéncia
energética e praticas de gestao ambiental.

Por ser um servico social autbnomo e, portanto, criado por lei, impBe-se a analise da
miss3o que lhe é atribuida no artigo 92 da Lei n® 8.029/90, com redacdo dada pela Lei
n? 8.154/90:

“Art. 92 Compete ao servi¢o social auténomo a que se refere o artigo anterior planejar,
coordenar e orientar programas técnicos, projetos e atividades de apoio as micro e
pequenas empresas, em conformidade com as politicas nacionais de desenvolvimento,
particularmente as relativas 3s areas industrial, comercial e tecnoldgica.”
Paralelamente, no artigo 52 do Estatuto Social do SEBRAE, consta que a entidade tem
por objetivo, dentre outros, fomentar “o aperfeicoamento técnico das microempresas
e das empresas de pequeno porte industriais, comerciais, agricolas e de servigos,
notadamente nos campos da economia, administragao, financas e legislagdo.”

Isto posto, é inerente a incumbéncia do SEBRAE o desenvolvimento de programas,
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projetos e atividades voltados ao desenvolvimento da relagdo entre as micro e pequenas
empresas € a Administragdo Publica; as instituicdes financeiras e de ensino, publicas e
privadas; os centros de pesquisa e desenvolvimento de tecnologia, publicos e privados;
dentre outras.

Considerando que a previsdo de atividade do SEBRAE e volta-se a persecugdo de
objetivos socioecondmicos previstos, ndo ha como negar Qque dela se infere a
incumbéncia legal e estatutaria de promover o desenvolvimento de institui¢des publicas
e privadas, a viabilizar seu pleno enquadramento na hipotese de contratacdo direta
também guanto a este requisito.

Quanto a notoriedade e experiéncia, é fato que ao longo de quarenta anos de existéncia,
paralelamente as diversas mutacdes de nomenclatura, de origem de recursos, de
natureza juridica, entre outras mudancas, a entidade acompanhou as alteragdes de
cendrios micro e macro econdmicos, a implantacdo de novas politicas econdmicas, 0
abrupto desenvolvimento tecnoldgico, a globalizagdo, dentre outras muitas, sempre
tendo a missdo de, em colaboragdo com o Estado, fomentar o desenvolvimento das
micro e pequenas empresas brasileiras e de inseri-las em novos paradigmas e conceitos.
Com isso, a entidade ganhou experiéncia, notoriedade, credibilidade, tornando-se
inquestionavelmente a instituicdo de referéncia no pals em seu ramo de atuacdo.
Desta forma, visando auxiliar no processo de contratacdo, a luz da Lei n® 14.133/2021,
sugere-se que o SEBRAE/RJ seja contratado diretamente pela Administragdo Publica,

tanto por dispensa quanto por inexigibilidade de licitagdo:

1. Contratacdo por Dispensa de Licitagdo — Art. 75, inciso XV

O SEBRAE pode ser contratado com base na dispensa de licitagdo prevista no art. 75,
inciso XV, da Lei n2 14.133/2021, que autoriza a contratacgdo direta de:

“entidades privadas sem fins lucrativos, para a realizacdo de atividades voltadas 3
implementagdo ou execugdo de politicas publicas, desde que essas entidades tenham
sido criadas para esse fim especifico e detenham capacidade técnica e operacional
reconhecida pelo 6rgdo ou entidade contratante.”

O SEBRAE se enquadra plenamente nessa hipdtese, pois:

e éuma entidade privada sem fins lucrativos;

foi instituido com finalidade publica especifica: apoiar o desenvolvimento das
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micro e pequenas empresas,

o atua diretamente naexecu¢do de politicas publicas de desenvolvimento
econdmico;

o possuicapacidade técnica e operacional comprovadae reconhecida por

diversos orgéos publicos.

2. Contratacio por Inexigibilidade — Art. 74 da Lei 14.133/2021

A contratacdo direta é admissivel quando houver inviabilidade de competicdo, nos
termos do art. 74. O inciso lll deste dispositivo contempla a contratagdo de servigos
técnicos especializados de natureza singular prestados por entidades detentoras de
notoria especializagdo.

O SEBRAE, enquanto servico social autdnomo com competéncia legal especifica para
fomentar micro e pequenas empresas, possui:

o notdria especializagdo amplamente reconhecida nacionalmente;

e metodologias proprias e consolidadas;

« atribuicdo institucional exclusiva voltada ao desenvolvimento das MPEs.
Portanto, fica caracterizada a inviabilidade de competicdo, habilitando a contratagao
por inexigibilidade.

Qualquer que seja o enquadramento legal escolhido pela Administracdo, o Sebrae/RJ
permanece a disposi¢do para a instrucdo adequada do processo administrativo, com a

comprovagdo da qualificagdo técnica da entidade.

Importante destacar que, para execu¢do dos servicos, o Sebrae/RJ possui uma ampla
rede de consultores credenciados, por meio do Sistema de Gestdo de Fornecedores
(SGF). O processo de credenciamento desses consultores é realizado por meio de Edital
Publico, com rigidos critérios de habilitagdo técnica e fiscal, visando a qualidade dos
servicos a serem prestados. Desta forma, a minuta contratual devera prevé a utilizagao

de consultores credenciados no Sistema de Gestdo de Fornecedores.
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APRESENTAGAO

O turismo brasileiro € uma atividade de enorme relevancia e potencial
econdmico e até o inicio da pandemia do Covid-19, alcangava resultados cada vez mais
satisfatorios, com taxas de crescimento em todos 0s segmentos que compoem 0 setor.

A participagdo da atividade na economia brasileira crescia a cada ano, segundo o
Ministério do Turismo, “fruto das politicas publicas desenvolvidas em parcerias com
estados, municipios e outros orgaos de governo e do trabalho da sociedade civil e da
iniciativa privada para promover e qualificar os destinos brasileiros”.

Para o Ministério do Turismo, 0 processo de estruturacdo de destinos consiste
em atuar a partir dos eixos do Programa de Regionalizagdo do Turismo, tendo como base
seus respectivos niveis de desenvolvimento turistico. Questbes acerca do
desenvolvimento local vém sendo abordadas frequentemente e as acbes de
planejamento para 0 desenvolvimento socioecondmico e ambiental despontam,
continuamente no Turismo. O reconhecimento do Turismo como importante estratégia
de desenvolvimento, vem ocorrendo no pais, estados e municipios, que acatam a
hipStese de que o turismo possui potencial para corrigir as disparidades econdmicas e
sociais através da geracdo de trabalho e renda.

Ressaltamos ainda que o setor de turismo foi um dos mais impactados pela
pandemia do Covid19, devido a necessidade do isolamento social e a impossibilidade
das viagens. No periodo entre margco e maio de 2020, o estado registrou a pior
arrecadacdo do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servicos (ICMS) no setor de
alojamento e alimentagdo em dez anos. Em comparagdo com os mesmos meses de 2019,
o caixa estadual recolheu RS 59 milhdes a menos de empresas ligadas ao setor, que
abrange hotéis e restaurantes. O niimero representa queda de 51,5% na arrecadacdo
com essas atividades (Dados Secretaria Estadual de fazenda). Antes da COVID-19, o
turismo gerava um impacto de cerca de 27 bilhGes de reais (USS 5 bilhdes) na economia

do estado do Rio de Janeiro, sendo responsavel por 4,9 do PIB do estado, estava numa
curva de crescimento.

Diante desse cendrio, empresas e destinos tiveram que repensar novas
estratégias para o momento da retomada que ocorre lentamente a partir de agosto/20,
com a adogdo de protocolos de biosseguranga, novas estratégias de reserva e
agendamento de viagens e com o perfil do turista mudando para uma escolha de viagens
de carro proprio, curtas, proximas e mais seguras. Cabe sinalizar, que apesar dessa
retomada, ainda estamos vivendo sob a "ameaga" da pandemia, 0 que requer um
monitoramento e acompanhamento em consonancia com o setor de satide para que as
estratégias adotadas possam contribuir para um turismo mais seguro.

Nesse sentido, vale ressaltar que as empresas e destinos precisam se qualificar e
buscar continuamente um diferencial competitivo no mercado e estabelecer planos de
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acio, de marketing, considerando que ainda estamos vivendo um cenario incerto e que
a flexibilidade, seguranga em salide e capacidade de adaptagdo e inovagdo serdo fatores
critico de sucesso. Desta forma, o SEBRAE com o seu corpo técnico, tem realizado
estudos e pesquisas sobre o turismo e possui ainda uma equipe especializada de
consultores e

funcionarios, que tém contribuido com a revisdo estratégica do setor para as empresas
e destinos, criando solugdes de acordo com a realidade atual.

Sendo o turismo uma atividade econdmica matricial e de grande integragdo com
os demais setores econdmicos, se torna estratégico para a gestdo publica priorizar e
investir recursos e esforcos no fortalecimento do destino turistico, prezando pelo
desenvolvimento sustentéavel dele, de forma a satisfazer as necessidades e anseios dos
turistas e visitantes, assim como a melhor qualidade de vida dos moradores, com a
preservagdo do patrimdnio histdrico, cultural, ambiental e social do municipio.

Da mesma forma, para que o planejamento da atividade turistica seja realizado
de forma efetiva é preciso ndo s6 considerar o envolvimento e participacdo do poder
publico, da iniciativa privada e do 3° setor, mas também a realizagdo de estudos e
pesquisas de turismo aplicadas no territorio. Por meio desses estudos, é possivel
levantar dados atualizados desta importante atividade econdmica com o objetivo de
diagnosticar sua situacdo atual e questSes que podem ser aperfeicoadas, possibilitando
assim que as entidades de turismo do destino possam tomar decisbes de forma
embasada.

OBIETIVO

O objetivo dessa trilha de desenvolvimento empresarial é fornecer uma estrutura
clara para a elaboragdo de produtos diferenciados, utilizando o conceito de turismo de
experiéncia, contemplando também a customizacdo, o atendimento personalizado e
acesso a mercado.

A trilha turismo 5.0 Esta dividia em trés médulos, sao eles:
Palestra de Abertura e Sensibilizacdo do Programa
Madulo 1 - Produto de experiéncia:

« Palestra Novo perfil do viajante e Turismo de Experiéncia

« Oficina Desenvolvimento Produtos de Experiéncia

Turma com 25 participantes
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Modulo 2 - Planejamento e Processos:

. Palestra Turismo e a Nova Era do Atendimento

« Oficina Mix de marketing - Reposicionando suamarca usando os 4Ps
Turma com 25 participantes

Modulo 3 - Acesso a mercado e promogao:

. Palestra Transformacéo Digital no Turismo

. Oficina Marketing de Conteudo

Turma com 25 participantes

*Ao final dos trés modulos cada empresa participante, tera direito a 09 horas de consultoria,
sendo 4 horas presenciais e 5 horas online.

Demais solucoes disponibilizadas como sequéncia dos modulos:

Oficina - Pratique Atitude Empreendedora

A oficina de 8 horas tem o objetivo de Promover a conscientizacao sobre como o
perfil do empresario influencia decisivamente no desempenho de sua empresa €, a partir
disso, mobiliza-lo para a busca do autodesenvolvimento e para o estabelecimento de
metas desafiadoras.

Competéncias:

«Adquirir habilidades para tracar objetivos de crescimento pessoal e profissional;
«Favorecer o empoderamento através de uma postura proativa, fundamentada no locus de
controle interno;

«Criar um plano de acio para o seu autodesenvolvimento

Turma com até 30 participantes

Workshop - Hospitalidade

0 workshop de 4h tem como objetivo conhecer os pilares do atender bem e sua
relacdo com a comunicacéo e percepcao da proposta de valor da sua empresa, assim
como identificar praticas de atendimento e relacionamento com o cliente que melhor
dialogam com a proposta de valor da sua empresa, estabelecendo critérios para o

recrutamento de pessoas que melhor dialogam com as necessidades da empresa.
Turma com até 30 participantes.

Oficina- Boas praticas na manipulacao de alimentos

A oficina de 4h tem como objetivo ensinar os participantes sobre a forma pratica de
como aplicar as boas praticas na rotina do estabelecimento, garantindo alimentos seguros,
atendimento as exigéncias sanitarias e mais credibilidade junto aos clientes,
especialmente em restaurantes e empreendimentos turisticos.
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Turma com até 30 participantes.

Oficina - Lideranca: Cuidando do seu cliente interno
A oficina de 4h tem como objetivo propiciar o desenvolvimento de competéncias

para a lideranca de alta performance, ampliando o conhecimento de habilidades de
comunicacao e gestdo de conflitos com praticas mais humanizadas, para uma gestao mais

eficaz.
Turma com até 30 participantes.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

O cronograma sera definido apds a aprovagdo e assinatura do contrato, sendo a
execucdo realizada no prazo de 6 meses apos o inicio do programa, mas sugerimos a

seguinte sequéncia:

Complementares

seu Cliente Interno

Més/Ano Modulo / Etapa Atividade Ca,'g.a N . de
Horaria Participantes
mar/26 Médulo 1 —'froc.iuto Patgstra: Novo perf'llAdo.waJante e %h 25
de Experiéncia Turismo de Experiéncia
mar/26 Médulo 1 - froc}uto Oficina: Desenvo{vu.nAent.o de 4h 25
de Experiéncia Produtos de Experiéncia
Modulo 2 - e
abr/26 | Planejamento e Palestlfa. Turismo e a Nova Era do 2h 25
Atendimento
Processos
Médulo 2 - Oficina: Mix de Marketing -
abr/26 | Planejamento e Reposicionando sua marca usando 4h 25
Processos 0s 4Ps
mai/26 Modulo 3 - Acesso_ a Palgstra: Transformacao Digital no 2h 75
Mercado e Promocao | Turismo
mai/26 | Modulo 3 -Acessoa | g . Marketing de Contelido 4h 25
Mercado e Promocao
jun/26 Solucdes Oficina: Pratique Atitude 8h Até 30
Complementares Empreendedora
maio a ;oqsgltgrlas .Ap{?c.agao' das consultor}a§ 225h 75
indiviuais individuais para os participantes da
agosto/26 \
trilha- 9h por empresa
jul/26 Solucaes Workshop: Hospitalidade 4h Até 30
Complementares
Solucdes Oficina: Boas Praticas na .
ago/26 Complementares Manipulacao de Alimentos an Ate 30
2g0/26 Solucdes Oficina: Lideranca - Cuidando do 4h A 30
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CONDICOES GERAIS

As partes concordam em ndo permitir mudangas no escopo desta proposta de
trabalho apds sua aprovagao, ficando desde ja acordado que tais mudancas, quando
necessarias, serdo submetidas a nova avaliacdo e as possiveis alteracdes nas condicdes
comerciais, que originardo os acordos legais necessarios. Todos 0s tépicos tratados e
discutidos entre as partes sejam em cOnversas telefénicas e troca de emails serdo
considerados como pertinentes e integrantes do escopo do trabalho. O efetivo inicio dos
trabalhos estara sujeito @ manifestacao formal e especifica do contratante. Os trabalhos
deverdo ser iniciados em até 30 (trinta)dias apos a aprovagao mencionada no item
anterior, ou em data de interesse da contratante dentro do prazo de validade da

proposta de 30 dias.

Valor total da proposta: RS 56.410,00 (cinquenta e seis mil quatrocentos e dez reais)
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

Proposta Bom Jardim TURISMO atualizada 17-12

O documento acima foi proposto para assinatura digital através da plataforma de assinaturas do SEBRAE. Para
verificar a autenticidade das assinaturas clique neste link

hitps://assinaturadigital.sebrae.com briverificadorassinaturasf#/search?codigo=6E-F8-5E-63-EF-EB-2B-CB-75-33-
8B-81-7F-5D-12-69-E2-2F-41-85 acesse o site

hitps://assinaturadigital sebrae.com.briverificadorassinaturasf#/search e digite ¢ codigo abaixo:

CODIGO: 6E-F8-5E-63-EF-EB-2B-CB-75-33-6B-61-7F-5D-12-69-E2-2F-41-65
O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status &(sao).

Fernanda Gripp - 025,76 - 17/12/2025 10:28:17
Status: Assinado elefronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
P77 73 o g
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OFICIAL

DO MUNICIPIO DE BOM JARDIM — ESTADO DO RJ

SEGUNDA-FEIRA, 16-03-2026 | Praga Governador Roberto Silveira, N° 44 — Centro — Bom Jardim ~ RJ | ANO IV - EDICAO 520

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
' PROCURADORIA JURIDICA

Procuradoria Juridica

Processo Administrativo n® 9.088/2025

Contrato n°® 024/2026

Ref.: DISPENSA DE LICITACAO — ART. 75, XV, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021
EXTRATO DO CONTRATO N° 024/2026

A) PARTES:

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE BOM JARDIM - inscrito no C.N.P.J. sob o n° 28.561.041/0001-76
CONTRATADO: SEBRAE/RJ, inscrito no CNPJ sob o n° 29.737.103/0001-10

B) OBJETO: Constitui o presente objeto a contratagdo SEBRAE para realizagdo de Cursos, seminarios, e
oficinas para qualificagdo de mao de obra dos setores de Gastronomia, Hotelaria e Turismo, atendendo a
demanda da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e Desenvolvimento Econdmico,
conforme especificagbes no Termo de Referéncia.

C) DO VALOR: Pelo objeto ora contratado, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor de
R$56.410,00 (cinquenta e seis mil quatrocentos e dez reais).

D) DURACAO: O prazo de vigéncia da contratagéo é de 08(oito) meses contados da assinatura contratual,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, n&o podendo ser prorrogado..

E) DA DOTAGAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes do presente Contrato serdo efetuadas com
a seguinte dotag@o orgamentaria: P.T.: 02.200.236950099.2.020, N.D.: 33803900, conta 1903.
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